深蓝企业管理顾问有限公司

Deep Blue Management Consultants Ltd.

国内公司财务代理
                  协  议  书                No. :
	甲方（委托方）：
	

	
	

	乙方（受托方）：
	深圳市深蓝企业管理顾问有限公司


甲方需要建立香港公司账务，经全面了解，现全权委托乙方代理甲方代理账务处理事项，经双方协商一致，达成以下内容条款：
1、 乙方为甲方提供的代理服务：代理记账服务.  

服务期限：       年       月      日至       年      月      日。

乙方向甲方收取的代理记账、财务咨询费用；根据甲方要求所做月份的账务情况及工作量收取；
2、 代理服务费用：

1、甲方每年向乙方支付：
(1)、代理记账费           元，
(2)、财务咨询费            元，

2、乙方收款方式：一次性预收一个会计期间的所有费用；                                                                                                                                        
3、 如因委托的代理事项遇到重大问题或其它政策及市场状况发生变化，致使乙方实际工作量有较大幅度增加，甲方应在了解实际情况后，与乙方协商酌情调增代理费用；

4、 甲方如委托乙方提供不属于本协议的服务范围的服务，需另行按有关规定单项收费，乙方予以收费优惠。
三、甲方权利和义务：
a) 甲方在乙方要求的时间前提供乙方要求的全部资料并保证资料的真实、合法、完整。如果甲方提供的资料不及时、不全面而给乙方工作造成重复，由此产生附加工作量，甲方有义务支付额外费用。如果甲方提供的资料不真实，造成的后果以及由此而受到处罚，由甲方负完全责任；

b) 甲方为乙方提供必要的工作条件及合作，并按本协议书之规定向乙方及时足额支付代理服务费用；

c) 如果甲方对乙方的服务有不满意的地方可向乙方负责人投诉或提出意见，乙方应视情况接受并改善服务。如果甲方对乙方派出的工作人员不满意，甲方可要求乙方更换人员；

d) 如果甲方有其它财税事项需要乙方协助，甲方必须提前1-2天联系乙方，乙方好做时间上的安排，否则由此产生的一切后果由甲方承担；

e) 单据的传递方式：甲方提供真实、合法、完整的资料以快递的方式按时传送
到乙方写字楼；
f) 四、乙方权利和义务：

g) 乙方遵守独立、客观、公正原则，依法代理甲方协议规定期间内的工作，保护甲方合法权益；

h) 乙方必须依法严守职业道德，不得泄露甲方商业机密（包括公司的经营情况、财务状况、个人财务情况、工资等）；遵纪守法，谋求甲方利益最大化，严格职业操守，绝不允许有任何损害甲方利益的行为；

i) 乙方根据甲方提供的资料按照《国际会计法》及规定代理记账，并保证甲方提供的会计原始资料的完整；按照甲方财务管理制度规定按时出具相关财务会计报表；及时通知甲方有关财务方面的新规定和新政策，如果由于乙方的疏忽造成甲方的损失由乙方负责，甲方的损失费用由乙方承担；
j) 乙方按时保质保量完成甲方代理事项；除非书面约定。
5、 争议解决：

        本协议执行过程中若有争议，双方友好协商解决。
6、 协议生效、解除、终止及延续
k) 双方由于不可抗力的因素，而致使协议不能履行或暂不能履行时，双方应以书面形式通知对方有关情况，并于事发后十五天内向对方提供事故的详细说明及证明。经双方协商同意后，可以提前终止或暂缓执行本协议。

l) 本协议期满前甲方应提前一个月通知乙方是否续约，如乙方未收到甲方书面通知，即表明甲方同意将本协议顺延一年。

m) 本协议一式两份，双方各执一份，具有同等法律效力。

n) 双方对本协议履行义务时所获得的对方的相关信息负有保密义务，该保密义务应当不受时间限制而持续有效。

o) 本协议经双方签名且盖章后，本合同电邮、传真件均有效。

	甲方：
	
	乙方：
	


签署日期：     年    月    日             签署日期：     年    月    日

地址：深圳市罗湖区嘉宾路4028号太平洋商贸大厦B座1116B单元              http://www.dbhk.org
电话：+86 （0755）2502 9382
传真：+86 （0755）2502 9381
邮箱：info@dbhk.org
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